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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Malomicach w zwiazku z realizacja projektu
»Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spolecznej w
Malomicach”, ktéry jest wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa I Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dzialanie 2.5 Skuteczna pomoc
spoleczna

Zaprasza
do zlozenia ofert na organizacje trzydniowej wizyty studyjnej w: Gminnym Ogrodku Pomocy
Spotecznej w Kiodawie, Migjsko — Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Strzelcach Krajenskich,
Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843) o wartoéci zaméwienia nie
przekraczajacej rbwnowarto$ci kwoty 30.000 euro netto oraz zasada konkurencyjnosci.

KOD CPV WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN:
63511000-4 Organizacja wycieczek

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO: Gmina Matomice Osrodek Pomocy Spolecznej w
Matomicach, ul. Fabryczna 3 67-320 Matomice, tel. 683769037.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja wizyty studyjnej Gminnym Osrodku
Pomocy Spotfecznej w Kiodawie, Miejsko — Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Strzelcach
Krajenskich, O$rodku Pomocy Spotecznej w Lipianach w dniach 27-29 listopada 2019 roku.

2. Uczestnikami wizyty bedzie 7 pracownikéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Matomicach.

3. Celem wizyty studyjnej bgdzie uzyskanie praktycznej wiedzy w zakresie wdrozenia usprawnien
organizacyjnych polegajacych na oddzieleniu pracy administracyjnej od $wiadczenia pracy socjalnej
oraz ustug w Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Klodawie, Miejsko — Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Strzelcach Krajenskich, Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach. W trakcie
wizyty zaprezentowane zostang rozwiazania modelowe oraz sposoby ich wprowadzenia w
odwiedzanych Osrodkach Pomocy Spotecznej, w trakcie realizowanych projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, OS$ Priorytetowa II Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.
Omowiony zostanie ksztalt nowej organizacji pracy oraz wynikajace z tego korzysci dla klientow
1 pracownikéw Osrodkéw, a takze ewentualne trudnosci z jakimi zmagano si¢ w kolejnych etapach
wdrozenia.

4. Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnoscei:

1) transport — zapewnienie przejazdu tam i z powrotem oraz zapewnienie transportu

podczas trwania wizyty (autokar/bus min. 7 miejsc do dyspozycji grupy przez caly okres trwania
wizyty);

2) zakwaterowanie wszystkich uczestnikow w jednym hotelu co najmniej 3- gwiazdkowym,
potozonym na terenie miasta Gorzéw Wielkopolski, w pokojach jedno i dwu osobowych z fazienka (1
pokoj jednoosobowy, 3 pokoje 2-osobowe lub 2 pokoje 2-osobowe);

3) zapewnienie pelnego wyzywienia dla wszystkich uczestnikéw, w tym:

> 2 $niadania w hotelu w formie bufetu szwedzkiego wraz z cieptymi i zimnymi napojami;
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> 3 obiady w hotelu (zupa + drugie danie) wraz z cieplymi i zimnymi napojami (do wyboru herbata,
kompot). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ podania obiadu

w formie bufetu szwedzkiego;

Obiady i $niadanie musza odbywa¢ si¢ w hotelu, w ktérym zostang zakwaterowani uczestnicy.
Wyzywienie powinno rozpoczaé si¢ od obiadu w pierwszym dniu i zakonczy¢ obiadem w dniu
wyjazdu.

5. Autokar/bus do przewozu uczestnikow wyjazdu musi by¢ sprawny technicznie,

klimatyzowany, dostosowany do przewozu zgloszonej liczby 0s6b wraz z bagazami.

Transport powinien by¢ zapewniony zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w ruchu

drogowym transportu publicznego (w tym w szczegdlnosci posiada¢ dowdd dopuszezenia

danego srodka transportu do ruchu drogowego).

PROGRAM WYJAZDU

Dzien 1 (27 listopada 2019 r.)

ok. 7:00 Wyjazd z Matomic w kierunku Kfodawy powiat gorzowski

ok. 9:00 Przyjazd do Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Klodawie
9:15 — 14:00 Przebieg wizyty studyjnej

14:00 Zakonczenie 1-ego dnia wizyty, przejazd i zakwaterowanie w hotelu
ok. 16:00 Obiad/obiadokolacja

czas wolny

Dzien 2 (28 listopada 2019 r.)

ok. 8:00 Sniadanie

ok. 9:30 Przyjazd do Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipianach

ok. 15:00 Zakonczenie 2-ego dnia wizyty, powr6t do hotelu

ok. 16:00 Obiad/obiadokolacja

czas wolny

Dzien 2 (29 listopada 2019 r.)

ok. 8:00 Sniadanie

ok. 9:30 Przyjazd do Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Strzelcach Krajenskich
ok. 14:30 Zakonczenie 3-ego dnia wizyty,

ok. 16:00 Obiad

ok. 18.30 powré6t do Matomic

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) ztozg kompletng oferte, sporzadzong zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym zapytaniu;
2) wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat (3) przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowali co najmniej 1 ustuge polegajacg
na organizacji wyjazdéw stuzbowych dla grupy co najmniej 7-osobowej, wraz z podaniem rodzaju
wyjazdu, daty wykonani i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane. Przez wyjazd
stuzbowy Zamawiajacy rozumie: konferencje, szkolenia, wyjazdy integracyjne dla firm, itp.
Weryfikacja spelnienia powyzszego warunku nastapi na podstawie wypelnionego wykazu
wykonanych lub wykonywanych uslug (zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego). Do kazdej z
wymienionych uslug, nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte ich wykonanie (np.
referencje, protokoly odbioru, poswiadczenia).
IV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY:
1. Z postepowania wykluczone zostang podmioty powigzane osobowo Ilub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggnigcia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnodci na:
1) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
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2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
3) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystuguja mu $rodki ochrony prawne;.
V. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:
1 Wypehiony formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2 Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
3 Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US — zatacznik nr 3
4 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — zalgcznik nr 4
5 Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 5
6 Dowody (np. referencje, zaswiadczenia) potwierdzajace, ze wskazane w zalaczniku
nr 5 ustugi zostaly wykonane nalezycie
Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
chyba, ze Zamawiajacy posiada te dokumenty lub moze je uzyskaé za pomocg
bezplatnych ogdlnodostgpnych baz danych
W przypadku wspolnego ubiegania sig o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcow, dokumenty, o ktérych mowa w poz. nr 2, 3, 4 oraz 7 — sklada kazdy z nich.
VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
1. Wykonawca podaje ceng ofertowg brutto w PLN (cyfrowo i stownie), z dokladnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.
2. Ceng nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym" stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
3. Cena okreslona w ofercie bedzie zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zaméwienia
oraz proponowane przez Wykonawce rabaty i upusty.
4. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplyna¢ na ceng¢ zamowienia, Wykonawca
ponosit bedzie skutki btedow w ofercie.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W przypadku
przedstawienia ceny w taki sposdb oferta zostanie odrzucona.
6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiagzkéw Wykonawey zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy nie uzna za oczywista
omytke i nie bedzie poprawiat blednie ustalonego przez Wykonawce podatku VAT.
VII. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
1. Oferty otrzymaja punkty w dwéch kryteriach, zgodnie z waga:

Lp Kryterium oceny ofert Waga (%)
1 Cena 80
2 Do$wiadczenie wykonawcy 20

2. Punkty w podanych kryteriach oceny ofert zostang przyznane zgodnie z ponizszymi
zasadami:
1) Cena:
C=Cw/Corx 80
gdzie:
C - liczba punktow
Cn— cena najtanszej oferty
Cb— cena badanej oferty
2) Do$wiadczenie Wykonawcy — w tym kryterium Zamawiajacy bedzie ocenial liczbe wykazanych
przez Wykonawce w zalaczniku nr 5 (Wykaz ushug) i zrealizowanych nalezycie wyjazdéw
sluzbowych dla grupy min. 7-osobowej. Liczba punktéw w ramach tego kryterium zostanie
przyznana wedtug nastgpujgcego schematu:
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= 1 wyjazd — 5 pkt

> 2 wyjazdy — 10 pkt

> 3 wyjazdy — 20 pkt

= 4 wyjazdy — 30 pkt

> 51 wiecej — 40 pkt

3. Koncowg warto$¢ punktowg danej oferty stanowi suma punktoéw uzyskana przez dang

oferte za kazde kryterium oceny ofert. Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze oferte z
najwicksza catkowita liczbg punktéw.

4. W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert uzyskaja takg sama, najwyzsza liczbg punktow, za
najkorzystniejszg z nich zostanie uznana oferta z najnizsza ceng. Jezeli pomimo tego nadal nie bedzie
mozliwy wybdr najkorzystniejszej oferty do oferentéw, ktoérych oferty bedg mialy takg samg liczbe
punktéw, zostanie przestane dodatkowe zapytanie ofertowe w celu rozstrzygnigeia postgpowania.
Zaproponowana wowczas cena ofertowa nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana w pierwotnej ofercie.
5. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o udzielenie zaméwienia publicznego.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKI.ADANIA OFERT:

1. Zainteresowanych prosimy o skladanie ofert drogg elektroniczng na  adres:
sekretariat@opsmalomice.pl lub p.graf@opsmalomice.pl Oferty winny by¢ skladane w formie skanu z
widocznym podpisem (format JPG, PDF).

2. Termin skfadania ofert uplywa w dniu 13-11-2019 roku o godz. 13.00 Oferty zloZone po tym
terminie nie zostana rozpatrzone.

3. Upowaznienie os6b podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego
status prawny Wykonawey, to do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

4. W przypadku konsorcjum osob fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osobg wskazang do
reprezentowania konsorcjum.

IX. UDZIELANIE INFORMACIJI:

Osobg upowazniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Pawet Graf,

tel.: 683769037 wew. 101, e-mail: p.graf@opsmalomice.pl

X. WARUNKI UMOWY:

1. Wzér umowy stanowigcy zalgeznik nr 6 do zapytania ofertowego nie podlega negocjacjom,
zlozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmian postanowien zawartej umowy.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XI. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE:

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamoéwien polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwlocznie
zamieszcza na stronie internetowe;.

6. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej.

7. Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia zostang
zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastgpnie wezwania tylko Wykonawcy, ktorego oferta
zostala oceniona najwyzej, w celu uzupetnienia brakéw w ofercie lub zlozenia wyjasnien do tresci
oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona najwyzej, nie spetni warunkéw udziatu w
postepowaniu lub uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wezwie do uzupelnienia brakéw lub
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ziozenia wyjadnien oferte Wykonawcy, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposrod pozostalych
ofert;

2) negocjowania ceny oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wplynie tylko jedna wazna
1 niepodlegajgca odrzuceniu oferta;

3) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie.

Zalgczniki:

* Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

* Zalgeznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialtu w postepowaniu,
* Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i US,

* Zatqcznik nr 4 - O$wiadczenie o braku powigzar osobowych lub kapitalowych,
* Zalgcznik nr 5 — Wykaz ustug,

* Zalgeznik nr 6 — Wzor umowy.
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Projekt pn.: ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna Osrodka Pomocy Spotecznej
w Matomicach” wspotfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

zalgcznik nr 1

Nazwa / Imie i nazwisko:

Adres /ulica, nr lok., miejscowo$c/:

Adres korespondencyjny fjezeli dotyczy/:

NIP/PESEL:

REGON /o ile posiada/:

Nr KRS lub innego rejestru:

Adres poczty elektronicznej (e-mail)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace kompleksowej organizacii wizyty studyjnej
w Gminnym Osrodku Pomocy Spofecznej w Ktodawie, Miejsko — Gminnym Osérodku Pomocy
Spotecznej w Strzelcach Krajenskich, Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach w dniach
27-29 listopada 2019 roku w ramach projektu ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja

organizacyjna Osrodka Pomocy Spotecznej w Matomicach” wspéffinansowanego ze $rodkéw

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, oferuje(my) wykonanie

petnego zakresu zamoéwienia za cene:

Cena za jednego uczestnika: ................. zt netto
Stawka VAT: ............c.....
Cena za jednego uczestnika: ................. z{ brutto

(stownie ziotych: ......ccccenenienenenn,

Catkowity koszt wizyty studyjnej (7 osob): .......ceereen... 21 brutto
(stownie ztotych: .........c.ccooeeeaal.

Miejsce zakwaterowania uczestnikow:

(nazwa i adres miejsca zakwaterowania)

Ponadto, ja(my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), ze:

S i 11 1)

SN 1 [111)!

1) zapoznatem(lismy) sie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami udziatu
w postepowaniu i nie wnoszeg(simy) do nich zadnych zastrzezen oraz zdobylem(lismy)
konieczne informacje potrzebne do wiasciwego wykonania zaméwienia;

2) akceptujg(my) wzér umowy i zobowigzuje(my) sie, w przypadku wybrania mojej(naszej) oferty
jako najkorzystniejszej, podpisa¢ umowe na proponowanych warunkach, w miejscu

i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

3) w przypadku wyboru mojej(naszej) oferty jako najkorzystniejszej zobowiazuje(my) sie do

Strona 1z 2

foog
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scistej wspotpracy z Zamawiajgcym przy realizacji przedmiotu zamoéwienia,

4) uwazam(my) sie zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skiadania ofert;

5) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia i realizacji
przysztego $wiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena
dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5 - 17 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

6) zostatem(lismy) poinformowany(i), ze moge(mozemy) wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
i zastrzec w odniesieniu do tych informagji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom
postepowania;

7) osoba/ami upowazniong/ymi do podpisania umowy w przedmiotowym postepowaniu jest(sa):

‘{ Imie, nazwisko, funkcja reprezentujgcego !

Informujemy, ze wybor mojej(naszej) oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, w zwigzku z czym wskazuje nazwe (rodzaj) towarufustugi, ktérych
dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku
VAT:

Nazwa (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych Wartos¢ bez kwoty
Lp. | dostawaléwiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania podatku VAT
obowiazku podatkowego u zamawiajacego towaru/ustugi

1.

Uwagal niezaznaczenie przez Wykonawce powyzszej informacji i niewypeinienie tabeli rozumiane bedzie przez
Zamawiajgcego jako informacja o tym, ze wybér oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzic do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posérednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu /skreslic, jezeli nie dotyczy/

podpisy o0soéb uprawnionych do skiadania

miejscowosc, data oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy

Strona2z2 M
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Projekt pn.: ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spotecznej
w Matomicach” wspétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotfecznego

zalgcznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARI*JNK()W
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajgc oferte w zapytaniu ofertowym na kompleksowej organizacji wizyty studyjne;
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spofecznej w Klodawie, Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Strzelcach Krajenskich, Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach w dniach 27-29
listopada 2019 roku w ramach projektu ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka
Pomocy Spotecznej w Matomicach”, aswiadczam/-y, iz spetniam/-y warunki w zakresie:
e posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
e posiadania wiedzy i doswiadczenia;
e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

o sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej wiasciwe wykonanie zaméwienia.

Prawdziwo$¢ powyZszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, $swiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 k.k.

miegjscowosc, data podpis Wykonawcy

w przypadku oferly wspéinej oswiadczenie musi zostac zloZzone przez kazdego z partneréw z osobna
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Projekt pn.: ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna Osrodka Pomocy Spotecznej
w Matomicach” wspatfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O NIEZALEGANIU WOBEC ZUS | US’

W zwigzku z udziatem w zapytaniu ofertowym na kompleksowa organizacje wizyty studyjnej
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Klodawie, Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Strzelcach Krajenskich, Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach w dniach 27-29
listopada 2019 roku w ramach projektu ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna Osrodka
Pomocy Spotecznej w Matomicach”, o$wiadczam/-y, ze nie zalegam/-y z opfaceniem skiadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne wobec Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
nie zalegam/-y z optaceniem podatkdw.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, $wiadom odpowiedzialno§ci
karnej z art. 297 k.k.

miejscowos¢, data podpis Wykonawcy

w przypadku oferty wspélnej o$wiadczenie musi zostac zloZzone przez kazdego z partneréw z osobna
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Projekt pn.: , Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spotecznej w Malomicach™
wspoétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik nr 6
UMOWANR ....cceevivnnnnns

zawarta W dniu ... r. w Matomicach, na podstawie rozstrzygnigcia zapytania ofertowego o wartosci
ponizej 30 tys. euro netto, prowadzonego w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja
organizacyjna Osrodka Pomocy Spotecznej w Matomicach”, wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi Priorytetowej II. Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5. Skuteczna pomoc spoteczna, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j 2014 — 2020, pomiedzy:

Gming Malomice — Odrodkiem Pomocy Spotecznej w Matomicach

ul. Fabryczna 3 67-320 Malomice NIP 9241864215 | reprezentowanym przez:

Kierownika - Pawla Grafa, zwanego dalej Zamawiajgcym

.......................................................................................................................................

zwanym/-3 w dalszej czgsci umowy ,Wykonaweg”, facznie zwane dalej ,,Stronami” lub z osobna ,,Strona”, o
nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ushuge polegajaca na zorganizowaniu
trzydniowe]j wizyty studyjne w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Kiodawie, Osrodku Pomocy
Spotecznej w Lipianach, Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Strzelcach Krajenskich dla
7-osobowej grupy uczestnikéw — pracownikéw Oérodka Pomocy Spolecznej w Matomicach, zgodnie z
programem wizyty, stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy.

2. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn.: ,,Sprawnie iskutecznie. Modernizacja Osrodka
Pomocy Spofecznej w Malomicach” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, II Osi priorytetowe]j Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji PO WER — Dziatanie 2.5 "Skuteczna pomoc spoteczna" PO WER 2014-2020,

3. Celem wizyty studyjnej bgdzie wymiana do$wiadczenia w zakresie wdrozenia usprawnien organizacyjnych
polegajacych na oddzieleniu pracy administracyjnej od $wiadczenia pracy socjalnej oraz ustug w Gminnym
Osrodku Pomocy Spofecznej w Klodawie, Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach, Miejsko — Gminnym
Os$rodku Pomocy Spotecznej w Strzelcach Krajenskich. W trakcie wizyty zaprezentowane zostang
rozwigzania modelowe oraz sposoby ich wprowadzenia w wizytowanych O$rodkach. Oméwiony zostanie
ksztalt nowej organizacji pracy oraz wynikajace z tego korzysci dla klientéw i pracownikéw osrodkow
pomocy spofecznej, a takze ewentualne trudnosci z jakimi zmagano si¢ w kolejnych etapach wdrozenia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1 o
maksymalnie 1 osobg, przy czym moze to nastgpi¢ najpézniej na 2 dni przed planowanym terminem
wyjazdu. W takim przypadku Zamawiajacy podaje Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikéw w formie
elektronicznej, a Wykonawcy przystuguje tylko wynagrodzenie za faktyczng liczbe skierowanych osob.

5. W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw wyjazdu o wiecej niz 3 osoby zgodnie z terminem
wskazanym w ust. 4, Wykonawcy bedzie przyshugiwalo wynagrodzenie odpowiadajace skierowaniu 5
uczestnikow.

6. Strony ustalaja, ze w przypadku ziszczenia sig ryzyka zmiany liczby uczestnikéw po uptywie terminu, o
ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy zobowigzany bedzie do pokrycia naleznosci za liczbe oséb zgloszong
Wykonawcy na 2 dni przed planowanym wyjazdem.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. W ramach realizacji ushugi do obowiazkéw Wykonawcy nalezy:

Projekt , Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spotecznej w Matomicach”
realizowany
przez O$rodek Pomocy Spotecznej w Matomicach
w ramach Programu Operacyjnege Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna



Fundusze R . : :
A zeczpospolita Unia Europejska

Europejskie FiitsseelEard

wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejski Fundusz Spoteczny

1) zapewnienie transportu, tj. przejazdu tam (miejsce zbidrki okresli Zamawiajacy na etapie podpisania
umowy) i z powrotem;

2) zakwaterowanie wszystkich uczestnikéw w jednym hotelu co najmniej 3- gwiazdkowym, zgodnie z ofertg
Wykonawcy, w pokojach jedno i dwu/trzyosobowych osobowych z fazienkg (I pokdj jednoosobowy, 2
pokoje 3-osobowe lub , 3 pokoje 2-osobowe );

3) zapewnienie pelnego wyzywienia dla wszystkich uczestnikéw, w tym:

a) 2 $niadania w hotelu w formie bufetu szwedzkiego wraz z cieptymi i zimnymi napojami;
b) 3 obiady w hotelu (zupa + drugie danie) wraz z cieptymi i zimnymi napojami (do wyboru herbata,
kompot). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podania obiadu w formie bufetu szwedzkiego;
2. Obiady i $niadania musza odbywac sie w hotelu, w ktdrym zostang zakwaterowani uczestnicy.
Wyzywienie powinno rozpoczaé si¢ od obiadu w pierwszym dniu i zakonczy¢ obiadem w dniu wyjazdu.
§3
TRANSPORT

1. Autokar/bus do przewozu uczestnikéw wyjazdu musi by¢ sprawny technicznie, klimatyzowany,
dostosowany do przewozu zgtoszonej liczby osob wraz z bagazami.

2. Transport powinien by¢ zapewniony zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w ruchu drogowym transportu
publicznego (w tym w szczegdlnosci posiada¢ dowod dopuszezenia danego érodka transportu do ruchu
drogowego).

3. Zamawiajgcy moze zobowiaza¢ Wykonawce do wczedniejszego podstawienia pojazdu celem jego
sprawdzenia, a w przypadku zastrzezei Wykonawca bedzie zobligowany zaproponowa¢ pojazd spelniajacy
minimalne wymagania Zamawiajacego.

§4
TERMIN WYJAZDU
Realizacja ustugi nastapi w terminie 27 — 29 listopada 2019 .

85
WYNAGRODZENIE I WARUNKI PLATNOSCI

1. Tytulem wynagrodzenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy, zgodnie ze ztozong oferts, kwote w wysokosci
....................... zi brutto za jednego skierowanego uczestnika

2. (SIOWINIE ZROIHCIE wuvpesecssvonsussanssnnsummnon e suavisss s ss i 5o ss 4348 o0 S Vo TR WY RS RA STF R /100), z zachowaniem
postanowien, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 — 6.

3. Cena za ] uczestnika podana w ust. | obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zamdwienia i nie
moze ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

4. Maksymalna nominalna warto§¢ umowy wynika¢ bedzie z iloczynu wynagrodzenia przystugujacego za
jednego uczestnika oraz maksymalnej liczby uczestnikéw wizyty studyjnej i nie przekroczy kwoty .............
7t brutto: (slownie zdotyehs cvinimsmmismmsie /100).

5. Zamawiajacy dokona zaplaty przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
VAT/rachunku w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury VAT/rachunku.

6. Za termin dokonania ptatnosci uwaza si¢ date zlozenia w banku przez Zamawiajacego polecenia przelewu
na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Warunkiem zaplacenia faktury VAT / rachunku przez Zamawiajacego bedzie podpisany bez uwag przez
obie Strony umowy protokét odbioru, potwierdzajacy prawidlowo$¢ wykonania przez Wykonawce ushugi
okreslonej w protokole, zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z postanowien niniejszej umowy. Wzor
protokolu odbioru stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

8. Faktura VAT/rachunek powinna zawiera¢ miedzy innymi nastgpujace dane:

a) termin platnosci 14 dni

b) dane do faktury: Gmina Matomice — Osrodek Pomocy Spolecznej w Matomicach ul. Fabryczna 3 67-320
Malomice NIP 9241864215 .

9. Fakture VAT / rachunek nalezy po wykonaniu ustugi niezwlocznie dostarczy¢ do Osrodka Pomocy
Spolecznej w Matomicach ul. Fabryczna 3 67-320 Malomice.

10. W przypadku otrzymania blednie sporzadzonej/-ego faktury VAT / rachunku, ktérej/-mu z przyczyn
formalnych nie mozna nada¢ biegu, Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawcg.

11. Naruszenie terminu okre$lonego w ust. 4 wskutek nieskorygowania blednie wystawionej/-ego faktury VAT
/ rachunku nie uprawnia Wykonawcy do podnoszenia zadnych roszczen przeciwko Zamawiajacemu, w tym
do zadania odsetek.

Projekt ,,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spotecznej w Matomicach” /
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12. Strony zgodnie postanawiaja, ze wierzytelnosci wynikajace z niniejszej umowy nie moga byé¢ zbywane w
drodze cesji.

§6
ZRODLO FINANSOWANIA

1. Na realizacj¢ umowy zostaly zabezpieczone $rodki finansowe w planie finansowym Osrodka Pomocy
Spofecznej w Matomicach na 2019 rok, w ramach projektu pn. ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja
organizacyjna Osrodka Pomocy Spolecznej w Matomicach”

2. Wynagrodzenie wspéifinansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiej Funduszu
Spotecznego.

3. Ewentualna zmiana klasyfikacji budzetowej nie wymaga zmiany umowy, a Wykonawca

4. wyraza zgodeg, aby Zamawiajacy dokonywat tego we wilasnym zakresie, bez koniecznoéci informowania
Wykonawcy.

§7
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna:

1) za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie z przyczyn, za kiére odpowiedzialnosé ponosi
Wykonawea, w wysokosci 10 % maksymalnej nominalnej wartoéci umowy brutto okreslonej w § 5
ust. 3. Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogodlnych;

2) kazdorazowo za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, polegajace na niewykonaniu lub
na nienalezytym wykonaniu ktoéregokolwiek z obowigzkow maksymalnej nominalnej wartosci umowy
brutto okreslonej w § 5 ust. 3 — za kazde takie stwierdzone zdarzenie. Zamawiajacy zastrzega sobic
ponadto mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

2. Kary umowne beda potracane w pierwszej kolejnosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajacego bez potrzeby uzyskania pisemnego
potwierdzenia.

§8
ROZWIAZANIE UMOWY

1. Zamawiajacy jest upowazniony (z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowan i kar
umownych) do pisemnego rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonywania
lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce. Przed wypowiedzeniem umowy
Zamawiajacy wzywa na pismie Wykonawce do usunigcia naruszen umownych lub udzielenie stosownych
wyjasnien, wyznaczajac mu 2-dniowy (dni robocze) termin liczony od dnia otrzymania wezwania.

2. Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
ZASADY KONTAKTOWANIA SIE STRON

1. Strony zobowiazujg si¢ do wzajemnej wspdlpracy, w szczeg6lnosci Wykonawca zobowiazuje si¢ do
informowania Zamawiajgcego o przebiegu wykonania przedmiotu umowy, przy czym o zaistnialych w tym
zakresie trudnosciach i przeszkodach. Wykonawca bedzie informowal Zamawiajacego niezwlocznie na
piSmie/droga elektroniczna, a w naglym przypadku — takze ustnie lub drogg telefoniczng. Strony
zobowigzuja si¢ wspoldziata¢ w zakresie rozwigzywania wszelkich sytuacji spornych w okresie
wykonywania umowy.

2. W przypadku braku porozumienia Stron wlasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji
niniejszej umowy jest sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Wykonawca do czasu niezakoficzonych rozliczen wynikajacych z realizacji umowy jest zobowigzany do
informowania Zamawiajgcego o zmianie prawnej formy prowadzonej dzialalnosci, o zmianie adresu
siedziby firmy pod rygorem uznania za dorgczong korespondencje wystang na ostatni adres podany przez
Wykonawceg.

4. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawca, w tym do wspdlpracy z
Wykonawcg w sprawach dotyczacych realizacji umowy, a takze do podpisania protokotu odbioru, bedzie
Pawet Graf (tel. 683769037 wew. 101, e-mail: p.graf@opsmalomice.pl) .

5. Osobg wyznaczong do kontaktu z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy, bedzie: ..........cocovveremernnnn... tel.:
........................... o 1T | L

6. Stronom przystuguje mozliwo$¢ zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 4 — 5 niniejszego paragrafu.
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7. Zmiany os6b, o ktérych mowa w ust. 4 - 5, dokonuje si¢ poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony,
wraz z podaniem imienia i nazwiska, shuzbowego numeru telefonu oraz adresu stuzbowej poczty
elektronicznej osoby zmieniajacej jedng z oséb, o ktérych mowa w ust. 4 — 5 niniejszego paragrafu.
§10
KLAUZULA POUFNOSCI

Strony zobowiazuja sie do bezwzglednego nieujawniania wszelkich informacji poufnych.

2. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji w ktérych obowiazek ujawnienia informacji
lub danych wynika z powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, orzeczenia sadu lub decyzji
wlasciwej wiadzy publicznej.

3. W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru informacji lub danych Wykonawca przed ich
ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem ma obowiazek pisemnie uzgodni¢ z Zamawiajacym czy
podlegaja one ochronie okreslonej w niniejszej klauzuli umowne;j.

4. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajacego o naruszeniu lub powstaniu
zagrozenia naruszenia informacji poufnej, podajac okolicznosci tego zdarzenia.

—t

§ 11
ZMIANY UMOWY
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Integralna cze$¢ niniejszej umowy stanowia zataczniki wymienione ponizej:
1) Program wizyty studyjnej — zalacznik nr | do umowy;
2) Formularz ofertowy zlozony przez Wykonawce — zatacznik nr 2 do umowy;
3) Wazor protokotu odbioru — zalgcznik nr 3 do umowy.
3. Umowe sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego | (jeden) egzemplarz otrzyma
Zamawiajacy, a 1 (jeden) egzemplarz otrzyma Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca
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Projekt pn.: ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spotecznej
w Matomicach” wspétfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotfecznego

zalacznik nr 4

_OSWIADCZENIE
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH'

W zwigzku z udziatem w zapytaniu ofertowym na kompleksowg organizacje wizyty studyjne;
w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Kiodawie, Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy
Spofecznej w Strzelcach Krajenskich, Osrodku Pomocy Spotecznej w Lipianach w dniach 27-29
listopada 2019 roku w ramach projektu ,Sprawnie i skutecznie. Modemizacja organizacyjna Osrodka
Pomocy Spotecznej w Matomicach®, oswiadczam/-y, Zze nie jestem(esmy) powigzani z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoélnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wfasnorecznym podpisem, $wiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 k.k.

miejscowos¢, data podpis Wykonawcy

w przypadku oferty wspdinej oswiadczenie musi zostac zloZone przez kazdego z partneréw z osobna
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zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU DO FAKTURY / RACHUNKU NR...............

dot. UMOWY NI ...ceeviiiiieerrceer e, Z dNia coveecninin

sporzadzony w dniu .........cccceecevrenencenneen.. W Matomicach.
ZAMAWIRJACY: oo.vviieieis e e
WYKONAWCA: ...ttt

Przedmiot UMOWY: .......coooiiiii e

1) 0 Wykonawca wykonatl zadanie, a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen
stwierdzajac, Zze zadanie zostalo wykonane zgodnie z zawartg umowa.
Zamawiajacy zglosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:
2) D ...............................................................................................................
Wykonawca w terminie .......ccccceivennnn, uzupetnit i poprawit wykonang prace, zgodnie

z zastrzezeniem i uwagami wymienionymi w pkt 2 niniejszego protokotu.

Zatwierdzit ze strony Zamawiajacego: ...

Potwierdzenie odbioru przez WyKkonawee: ..o
/data, czytelny podpis/






