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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.)

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Matomicach w zwiazku z realizacja
projektu ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Matomicach”, ktéry jest wspétfinansowany przez Unie Europejska
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020, Os
Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na petnienie funkgji:
EKSPERTA DS. WDROZENIA ZMIAN

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
— Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.)
o wartoéci zaméwienia nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto oraz
zasadg konkurencyjnosci.

KOD CPV WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:
— 79411000 — 8 Ogdlne ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania

1. Warunki wspétpracy

— warunki zlecenia okre$lone zostang w umowie cywilnoprawne;j,

— planowany termin realizacji $wiadczenia pracy: od dnia podpisania umowy do
30 listopada 2020 roku,

— ilos¢ godzin do przepracowania — do 168 godzin przez caty okres obowigzywania
umowy,

— miejsce Swiadczenia ustugi: w siedzibie i poza siedzibg Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Matomicach

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakorczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przediozeniu
wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujgcej na prawidtowe wykonanie
zadania (m.in. Karty czasu pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od
przedtozenia przez Wykonawce rachunku, pod warunkiem dostepnosci $rodkow
finansowych na koncie projektu. Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnoéci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony bedzie od terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dostepnosci
srodkdw na pokrycie wydatkoéw zwigzanych z zatrudnieniem eksperta ds. wdrozenia zmian i
moze ulegaC niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom. Wynagrodzenie bedzie
wspoifinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

é. Zakres obowigzkow

— Merytoryczny nadzér nad prawidlowa realizacjg projektu ,Sprawnie i skutecznie.
Modernizacja organizacyjna O$rodka Pomocy Spotecznej w Matomicach”, w tym
w szczegolnosci nad wdrazaniem usprawnien organizacyjnych polegajacych na
oddzieleniu pracy socjalnej od $wiadczen z pomocy spotecznej,
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— Udziat w opracowywaniu dokumentéw: regulamindéw, procedur, zakresow
obowigzkow itp. w oparciu o Model realizacji ustug o okre$lonym standardzie
w gminie oraz Zasady wdrazania usprawnien organizacyjnych.
— Udziat w sporzadzaniu i prowadzeniu dokumentacji merytorycznej projektu
(w wersiji elektronicznej i papierowej).
- Udziat w sporzgdzaniu wnioskéw sprawozdawczych w zakresie merytorycznym.
- Wprowadzanie danych do systemu SL2014 w zakresie zleconych zadan,
— Opracowanie trzech raportéw czastkowych z realizacji projektu oraz raportu
kornicowego,
— Udzielanie wsparcia merytorycznego pracownikom socjalnym w szczegélnosci
prowadzacym prace socjalng.
— Opracowywanie narzedzi do prowadzenia pracy socjalnej oraz nadzér nad jej
prowadzeniem.
3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz spos6b dokonywania
oceny ich spetniania :
O udzielenie zlecenia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktdrzy posiadajg niezbedng wiedze
i doSwiadczenie do wykonania zaméwienia. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia Zamawiajgcy uzna:
Kryteria formalne (obowigzkowe):
~ wyksztatcenie wyzsze Il stopnia potwierdzone kserokopia dyplomu — kryterium
formalne
- staz pracy min. 5 lat w PCPR/OPS/MOPS, w tym minimum 3 - letnie doéwiadczenie
zawodowe na stanowisku kierowniczym, potwierdzone odpowiednim
za$wiadczeniem/dokumentem — kryterium formalne,
— doswiadczenie w postaci nalezytego przeprowadzenia w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy,
w tym okresie, co najmniej 5 szkolen/warsztatow/konsultacji dla pracownikéw pomocy
spofecznej z zakresu wdrozenia zmian organizacyjnych polegajgcych na oddzieleniu
pracy socjalnej od swiadczen i ustug socjalnych w ramach realizacji
projektu/przedsiewzigcia dotyczgcego wdrozenia modelu oddzielenia pracy socjalnej
od ustug oraz $wiadczen przyznawanych decyzjg administracyjng w jednostkach
OPS.

Kryteria dodatkowe:
— znajomo$¢ Modelu realizacji ustug o okreslonym standardzie w gminie;
- doswiadczenie w realizacji zadan majgcych na celu reorganizacje osrodka pomocy
spotecznej w zakresie oddzielenia pracy socjalnej od $wiadczen z pomocy spoteczne;

Spetnienie warunkow formalnych Zamawiajgcy oceni na podstawie dokumentow i informagji
zatgczonych do oferty przez Oferenta.

Dokumenty ztozone w formie kopii muszg by¢ opatrzone klauzulg: ,ZA ZGODNOSC

Z ORYGINALEM” i poswiadczone przez Wykonawce.

4. Wymagane dokumenty
- QV,
— Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i uprawnienia,
— Inne dokumenty po$wiadczajgce doswiadczenie zawodowe lub ukoriczone kursy,
szkolenia,
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— Oswiadczenie o zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

— Oswiadczenie o niekaralnosci,

— Oferta cenowa, ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
ogtoszenia o naborze.

5. Sposob i termin skiadania ofert

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢é w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Matomicach, ul. Fabryczna 3; 67-320 Matomice, w terminie do 16 pazdziernika
2019roku do godziny 14%.

Oferty mozna skfadac¢ osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy sie data i
godzina wplywu)

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana
przez Wykonawce.

Osoba do kontaktu: Pan Pawet Graf, tel: 683769037 wew. 101

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowe;
www.opsmalomice.pl

Votowwe  £/0 2075y

QSRODEK FOMOCY SPOLECZNEJ
ul. Fabryczna3
67320 MALOMICE
tel./fax: €83769037
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego na petnienie funkcji
Eksperta ds. wdrozenia zmian

Imie, nazwisko sktadajacego oferte/Nazwa firmy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na petnienie funkcji Eksperta ds. wdrozenia
zmian, w ramach projektu ,Sprawnie i skutecznie. Modernizacja organizacyjna
Osrodka Pomocy Spotecznej w Matomicach” ktéry jest wspoffinansowany przez Unie
Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020, Os$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna

1. Oferuje wykonanie ustugi objetej przedmiotem zapytania ofertowego za
wynagrodzeniem w wysokosci:

za1godzineustugi ............................. ztotych brutto

(SIIMIIIER wovenrmmsnsnemmnsssmsmememnss s ztotych 00/100)

data i podpis sktadajacego oferte
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Klauzula Zgody

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji

Czg$¢ informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spolecznej w
Malomicach ulica Fabryczna 3, 67-320 Malomice ,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@opsmalomice.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacii -
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres tej i przysztych rekrutacji nie
dhuzej niz 6 miesigcy

6) posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne

..........................................

data i czytelny podpis



